FAEL Faculdade Educacional de Colombo/INESUL

FACUBDADE EDUCACIONAL DE Credenciada pela Portaria do MEC n° 2774 de 12/12/2001

COLOMBO

RESOLUGAO CAS N° 01/2009
De 12 de fevereiro de
2009

Aprova a Regulamentacdo da
Po6s-Graduagao na FAEC.

CONSIDERANDO a necessidade
de estabelecer a regulamentagdo da Pdés-Graduacdo na FAEC - Faculdade
Educacional de Colombo;

@) CONSELHO DE
ADMINISTRACAO SUPERIOR aprovou e a Direcdo Geral no uso de suas

atribui¢gdes sancionou a Resolugao:

Art. 1° Os Cursos de Pdés-Graduagao Lato Sensu, tém por objetivo atualizar e
melhorar conhecimentos e técnicas de trabalho e preparar especialistas em
setores restritos de estudo.

Art. 2° Os Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser de qualificacdo de
docentes para o0 magistério ou de carater predominantemente
profissionalizante.

Art. 3° Fica instituida, na Faculdade Educacional de Colombo, a Pés-Graduagao
Lato Sensu, organizada em Cursos de Especializagao e MBA.

Paragrafo Unico. Os cursos de Pés-Graduacdo serdo implantados mediante
projetos-propostas organizados na forma do Artigo 34 desta Resolugao.

Art. 4° O Curso s6 podera iniciar suas atividades apds a aprovacao pelo Conselho
de Administragao Superior e o projeto devera conter:

I. justificativa e objetivos demonstrando sua relevancia na(s) areas(s) de
conhecimento envolvida(s) e sua expectativa de contribuigao;
Il. organizacdo curricular com ementas, bibliografia, carga horaria, bem
como o carater obrigatério ou optativo de cada disciplina;
lll. relacdo dos docentes responsaveis pelas disciplinas acompanhada dos
Curricula Vitae resumidos, bem como dos termos de aceite de tal

incumbéncia;
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IV. relacdo do pessoal técnico e administrativo envolvido no Curso;
V. descricdo sumaria das instalagdes, equipamentos, bibliotecas, salas de
aula a serem utilizadas pelo Curso;
VI. indicagdo dos recursos financeiros, fisicos e humanos que atenderédo as
necessidades do Curso;
VII. numero minimo e maximo de vagas e critério de fixagao;
VIIl. regimento do Curso o qual devera constar sua duragdo e normas internas
de funcionamento;
IX. Calendario das atividades do curso, com previsao de inicio e término das
aulas;
X. Processo de selecao de alunos propostos, prévio a matricula;
XI. Edital de abertura das inscricdes a selecdo ao curso;
Paragrafo Unico. O edital de abertura de inscricdes & selecdo, sera publicado,
liberando-se a divulgagcdo do curso, apos a aprovagao do projeto-proposta

previsto no caput.

Art. 5° Os cursos de Pos-Graduacgao Lato Sensu desenvolver-se-ao, em cada caso,
em dois (2) médulos semestrais consecutivos, podendo organizar-se em até
quatro (4) médulos semestrais consecutivos.

Paragrafo Unico. Os cursos de Pés-Graduagio podero realizar-se ao longo dos
periodos letivos regulares da FAEC ou em periodos intensivos, segundo
calendarios especificos, desvinculados do calendario geral, nao se
permitindo, em nenhum caso, o estabelecimento de mais de oito (8) horas
diarias de estudos sob assisténcia docente.

Art. 6° A estrutura curricular dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu se
constituira de disciplinas ministradas sob a forma de prele¢cdo, seminarios,
discussdo em grupos e/ou outros procedimentos didaticos.

Art. 7° O curriculo do Curso sera composto por um conjunto de disciplinas
caracterizadas pelo codigo, denominagdo, carga horaria, ementa,
bibliografia e docente(s) responsavel(veis).

Art. 8° Os Cursos poderdo estruturar-se de forma a exigir ou ndo a Monografia de
Concluséo de Curso.

Art. 9° A elaboragao da monografia, prevista como atividade curricular obrigatéria, €

regida por normas proprias.



Art. 10° A monografia se caracteriza por ser um trabalho de reflexdo, onde o aluno
devera revelar dominio do tema, da metodologia e capacidade de
sistematizacdo, devendo oferecer uma contribuicdo pessoal para a
respectiva area de conhecimento.

Paragrafo Unico. A avaliacdo da monografia sera feita mediante a atribuicdo de um

total de 100 pontos, com a utilizagdo dos seguintes conceitos:

A — aprovado COmM lOUVON............uuuueiiiiiiieee e . de 90 a 100 pontos
B — @provado...........euueiiiiiiiieee e de 70 a 89 pontos
C-ndo aprovado, estando sujeito as modificagdes solicitadas

pelos avaliadores..........ooovvviiiiiiiiic e de 50 a 69 pontos
D — reprovado.........coooiiiiiieee s abaixo de 50 pontos

Art. 11° O corpo docente dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu sera
constituido por professores permanentes, pArticipantes e visitantes.
Art. 12° A qualificagcdo minima exigida para o corpo docente dos Cursos de Poés-

Graduacgao Lato Sensu ¢ o titulo de Mestre.

§ 1° Poderao lecionar docentes n&o portadores do titulo de Mestre, desde
que sua qualificagdo, comprovada pelo Curriculum vitae, seja julgada
suficiente pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 2° O numero de docentes sem titulo de Mestre ndo podera ultrapassar
1/3 do corpo docente do Curso.

§ 3° Na apreciagao da qualificacdo dos nao portadores de titulo de Mestre,
sera levado em consideragdo o Curriculum Vitae do professor, em
funcdo de sua adequagao ao Curso e ao programa da disciplina pela
qual sera responsavel, além de sua producao cientifica.

§ 4° A aprovacao do professor ndo portador do titulo de Mestre somente
tera validade para o(s) Curso(s) de Especializagdo para o(s) qual(ais)
tiver sido aceito.

Art. 13° A inscricdo para selegcao aos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu sera
aberta a graduados em Curso Superior.

Paragrafo Unico. No ato da inscricdo o candidato devera apresentar os seguintes
documentos:

I. diploma ou certificagdo de graduacao ou atestado que devera concluir a

graduacéao até a data da matricula;



Il. histdrico escolar;
Ill. curriculum vitae documentado;
IV. requerimento de inscricdo fornecido pela CPG;

V. comprovante de recolhimento da taxa correspondente;

Art. 14° A selegao dos candidatos estara a cargo da Coordenadoria de Pesquisa e
Pés-Graduagao, e sera realizada através de analise de Curriculum Vitae,
entrevista ou outro critério que venha a ser solicitado pela referida
Comisséao.

Art. 15° Terdo direito a matricula nos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu os
candidatos inscritos que forem aprovados e classificados no processo de
selecdo, desde que nao ultrapasse o numero de vagas ofertadas.

Art. 16° Os alunos matriculados serao classificados nas seguintes categorias:

- aluno regular: aprovado no exame de seleg¢ao, matriculado no Curso de
Especializagdo, com obediéncia a todos os requisitos necessarios a
obtencéao dos certificados correspondentes.

- aluno especial: matriculado em disciplinas isoladas do Curso ou que
manifestar interesse em cursar disciplinas, com no minimo segundo
grau, cursando graduagéao e ou atuando na area da especializagao.

Art. 17° A matricula é obrigatéria e sera por médulo. A nao realizagdo da matricula
dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Escolar implicara no
desligamento do aluno do Curso de Pés-Graduagéo.

Art. 18° Ao término de cada modulo devera ser efetuada a rematricula.

Art. 19° Os Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu poderao receber matricula de
alunos especiais, mediante requerimento.

Art. 20° O aluno regularmente matriculado em um Curso de Pés-Graduagao Lato
Sensu da FAEC podera se matricular em disciplinas ou médulo de outros
Cursos desta Instituicdo, mediante requerimento aprovado pelos
Coordenadores dos Cursos envolvidos.

Art. 21° O aproveitamento de estudos é concedido a requerimento do interessado

Art. 22° Os conhecimentos adquiridos pelos alunos poderdo ser avaliados para
aproveitamento de estudos.

Art. 23° Os conhecimentos que poderado ser aproveitados sao aqueles adquiridos
através de estudos e praticas independentes, presenciais e / ou a distancia

a saber;



. de aluno especial em curso de Pds-Graduagao Lato Sensu ou Strito
Sensu.
Il. estudos complementares
lll. cursos realizados em outras areas afins.

IV. pratica profissional com no minimo 2 anos de experiéncia

Art. 24° A convalidacao destes conhecimentos se dara através de uma avaliagao
onde a nota minima sera 7,0(sete virgula zero).

Art. 25° Ficara arquivado no prontuario individual do aluno o relatério juntamente
com os documentos que instituirdo o processo.

Art. 26° A duragao minima dos Cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu sera de 360
(trezentos e sessenta) horas, ndo computado o tempo de estudo individual
ou em grupos sem assisténcia de docente, incluindo iniciagao a pesquisa.

§ 1° Para os Cursos que se destinem a qualificagdo de docentes para o
magistério superior, a duragdo maxima nao podera ultrapassar a 720
(setecentas e vinte) horas.

§ 2° Pelo menos 60 (sessenta) horas da carga horaria total serdo utilizadas
em disciplinas de formacao didatico-pedagdgica, devendo o restante
ser dedicado ao conteudo especifico do Curso, incluindo a iniciagao a
pesquisa.

§ 3° Os Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu que ndo se destinarem a
qualificacdo de docentes para o magistério superior poderao estruturar-
se sem a inclusdo das disciplinas de formacgao didatico-
pedagoégica.

§ 4° Os alunos ou egressos dos Cursos referidos no paragrafo anterior que
desejarem, também, a qualificacdo docente para o magistério superior
poderdo, quando do seu interesse, cursar as disciplinas didatico-
pedagogicas em outros cursos oferecidos pela FAEC.

Art. 27° Os Cursos poderéo ser ministrados em um ou mais periodos, inclusive com
calendario especial.

Art. 28° A freqliéncia as aulas tedricas e/ou praticas, seminarios ou outras atividades
didaticas oficializadas e programadas constituira aspecto obrigatério na
verificagao do rendimento escolar.

Art. 29° A avaliacdo do rendimento dos alunos sera entregue inteiramente ao

professor respectivo, em cada disciplina, observado o regular cumprimento



do plano de ensino aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensdo na instalacdo do modulo respectivo e as exigéncias minimas,

quanto a frequéncia e aproveitamento.

§ 1° A frequéncia minima exigida dos alunos na pés-graduacéo lato sensu

da FAEC sera de setenta e cinco por cento (75%) das atividades

programadas na disciplina.

§ 2° aproveitamento do aluno, para efeito de aprovagdo na disciplina,

observado o disposto no Artigo 6°, sera de, no minimo, setenta por
cento (70%) dos pontos distribuidos, com afericdo em processo formal
de avaliagao, identificado no plano de ensino de ensino de que trata o

Artigo 24 desta Resolugao.

Art. 30° Dentro do projeto-proposta de que trata o Artigo 34°, cada disciplina

contara com seu plano de Ensino especifico, onde estarao indicados, em
unidades didaticas - se necessario - o programa respectivo, a metodologia
de ensino adotada, o professor responsavel, os recursos de apoio

implicados e a bibliografia veicular respectiva.

Art. 31° A contabilizagdo do ensino, incluindo matéria ministrada, avaliagdes e

Art. 32°

freqUéncia dos alunos, sera lancada em Diario de Classe, organizado pela

Secretaria da Pés-Graduagéao, para cada disciplina, e entregue, no inicio

de cada médulo, ao Coordenador Didatico-Pedagogico do Curso, a quem

incumbe o acompanhamento, orientacdo e fiscalizagdo das atividades
docentes.

A FAEC, por iniciativa do Coordenador-Geral dos Cursos de Pés-

Graduagao, e com vistas a uma maior qualificagdo do ensino em

determinadas disciplinas do curriculo, podera, com a aprovagao prévia do

Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao:

I. Estabelecer convénio com instituicdes de comprovada idoneidade
técnica, cientifica, Artistica e/ou cultural, para ministrar parte de
programa de determinada disciplina ou mesmo programa integral,
deixa exigéncias contidas nos Artigos 12° desta Resolugdo e a

impossibilidade de estabelecer-se ensino fora de sede;

II. Aproveitar, no todo ou em parte, estudos feitos em cursos de, no

minimo, mesmo nivel, ministrados em instituicbes idéneas, nacionais ou

estrangeiras, a vista de parecer conclusivo, in casu, do professor



respectivo, com aprovacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao.
Art. 33° O aproveitamento sera avaliado por meio de provas e trabalho escolares de
acordo com a programacéao do professor responsavel pela disciplina.
Art. 34° A avaliagao dos alunos, pelo professor a cada verificagao de aprendizagem
sera feita através de notas, variaveis de zero (0) a dez (10,0), a que

corresponderéo os seguintes conceitos, com seus respectivos simbolos:

CONCEITOS EQUIVALENCIAS NUMERICAS
A-90a10,0

B-80a89

C-70a79

D-50a86,9

E-3,0a4,9

F-0a29

| - incompleto



Art. 35° Sera desligado do Curso de Pdés-Graduagao o aluno que obtiver

conceito final igual ou inferior a D em 3 (trés) ou mais disciplinas.

Art. 36°

Os Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu que optarem pela

exigéncia de Monografia de Conclusdo de Curso deverdo observar

normas especificas.

Art. 37° Monografia devera focalizar um tema ligado aos conteudos do Curso

em consonancia com os objetivos do mesmo.

Art. 38° A monografia devera ser entregue até o ultimo dia do periodo letivo.

Art. 39° O Diretor da FAEC designara, dentre professores titulares, um

Coordenador-Geral dos Cursos de Pés-Graduagao, com as seguintes

atribuicoes:

I.

II.

Iv.

VI.

VII.

VIIL.

Organizar o processo de implantacdo de cada curso, de
conformidade com o disposto no Artigo 34°;
Promover a Articulacio interna e externa dos cursos, com vistas a
sua permanente qualificacdo e a utilizacdo plena dos recursos
materiais e humanos disponiveis na FAEC e alcangaveis fora dela;
Indicar a Diregdo o Coordenador Didatico-Pedagdgico e o Secretario
dos Cursos de Pés-Graduacgéo;
Propor ao Diretor da FAEC o quadro de pessoal, com as funcbes
especificas, a servico dos Cursos, e a respectiva tabela de
remuneracgao;
Propor ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensido os professores
que devam responsabilizar-se pelas disciplinas do curriculo,
observada a exigéncia de qualificagdo minima, identificada no Artigo
12°;
Comparecer as reunides do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da FAEC, sempre que convocado, com a finalidade de
prestar esclarecimentos, oferecer justificativas e informagdes sobre o
desenvolvimento das atividades dos cursos e outras;
Representar ao Diretor da FAEC, sempre que julgar de interesse,
sobre quaisquer fatos ocorrentes ou atitudes ou iniciativas que
devam ser tomadas, na sua area de atuacdo, e que transcendam os
limites de sua competéncia;
Coordenador, acompanhar, orientar e fiscalizar as atividades

didaticas, com permanente preocupacado com o seu produto;



IX. Promover o registro dos candidatos aos cursos, organizar os exames
de selecgao, realizar a matricula dos selecionados, confeccionar os
Diarios de Classe, registrando regularmente os resultados obtidos
pelos alunos e expedindo os certificados respectivos;

X. Elaborar, com a participacédo de todos os seus setores, relatério final
das atividades de cada curso, ou de cada modulo oferecido, nele
expondo as medidas que julgar de interesse para a qualificagdo de
ofertas futuras;

Xl. Entender-se com a direcido da Faculdade nos assuntos de interesse
da Pés-Graduacéo.

§ 1° Cumpre a Secretaria dos cursos de Pds-Graduagdo oferecer ao
Coordenador Geral, permanentemente, o apoio necessario ao cabal
desempenho das atribuicbes que |he sdo cominadas nos ltens I, IV,
VI, IX e X.

§ 2° Cumpre ao Coordenador Didatico-Pedagogico do Curso oferecer ao
Coordenador Geral, permanentemente, o apoio necessario ao cabal

desempenho das atribuigcbes cominadas nos ltens |, I, V, Vil e X.

Art. 40° O efetivo das turmas n&o podera exceder, em qualquer modulo e
mesmo no ensino tedrico, quarenta e cinco (45) alunos, observados os
recursos materiais e humanos disponiveis.

Art. 41° A importancia a ser cobrada dos alunos como contribuicao sera
determinada a partir do levantamento dos custos, a vista do plano de
implantagéo respectiva, em direto entendimento entre a Coordenacéao
Geral e a Diretoria da FAEC, néo se vinculando, de nenhuma forma, a
modelos e limites fixados para os cursos de graduagao.

Art. 42° Ao término de cada modulo sera expedido ao aluno regular a
declaragéo de conclusdo do modulo com as seguintes informagdes:

l. relagcdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo

aluno, nome e qualificagao dos professores por elas responsaveis.
Art. 43° Ao aluno regular que concluir curso de Pés-Graduagéo sera expedido o
certificado proprio, acompanhado do competente historico escolar,
ambos assinados pelo Coordenador Geral e pelo Diretor da FAEC,
devendo o historico escolar incluir, no minimo, as seguintes

informagdes, quanto ao curso:



I. relagdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo

aluno e nome e qualificacao dos professores por elas responsaveis;

Il. periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracéo total,
em horas de efetivo trabalho académico;

lll. titulo da monografia ou do trabalho de conclus&o do curso e nota
ou conceito obtido; e

IV. indicacdo do ato legal de credenciamento da instituicdo, no caso de
cursos ministrados a distancia.

Paragrafo Unico. O certificado de Especializacéo trara expressa mengdo de
ter-se subordinado o curso, integralmente, as exigéncias da
Resolugdo n° 01/01, da Camara de Educacao Superior do Conselho
Nacional de Educacéo.

Art. 44° Os certificados expedidos serdo registrados na Secretaria dos Cursos
de Pés-Graduagao da FAEC, em livro proprio.

Art. 45° O Certificado de conclusdo de curso, bem como o historico escolar
respectivo, sdo, em primeira via, gratuitos, e sua expedicdo sera
automatica, independendo de requerimento.

Art. 46° O certificado de conclusdo de Curso de Especializagcdo sera, na forma
de legislagdo em vigor, considerado titulo basico para ingresso,
progressao ou ascensao, no quadro de magistério superior da FAEC.

Art. 47° Havendo implicagbes de ordem financeiras excedentes a orgamentos
aprovados, a implantacdo de curso de Pdés-Graduacdo na FAEC
sujeitar-se-a a autorizacao prévia e final da entidade mantenedora.

Art. 48° Cabera ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao decidir sobre os
cas0s omissos e 0s recursos interpostos em decorréncia da aplicagao
do presente Regulamento.

Art. 49° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Faculdade Educacional de Colombo, 12 de fevereiro de 2009.

Dr.2 Verginia Aparecida Mariani
Diretora Geral



